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SSS KISISEL VERILERI KORUMA KANUNU KISISEL VERI SAKLAMA ve IMHA
POLITIKASI

1.GIRIS

1.1 Amag

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi :(“Politika”),

Samsun Segman ve Gémlek San Tic. Ltd S$ti tarafindan :(“SSS”)

gerceklestiriimekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul ve esaslari
belirler.

SSS; Stratejik Planda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; Kurum ¢alisanlari,
calisan adaylari, hizmet saglayicilari, ziyaretciler ve diger G¢lincu kisilere ait kisisel verilerin T.C.
Anayasasi, uluslararasi sozlegsmeler, 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger
ilgili mevzuata uygun olarak iglenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin
saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, SSS tarafindan bu dogrultuda hazirlanmis
olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

1.2 Kapsam

SSS Calisanlari, Calisan adaylari, Hizmet saglayicilari, Tedarikgiler, Musteriler, Ziyaretciler ve diger
ucuncu kisilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup Kurumun sahip oldugu ya da Kurumca
yonetilen kigisel verilerin islendigi tum kayit ortamlari ve kigisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu
Politika uygulanir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar
Alici Grubu : Veri sorumlusu tarafindan kigisel verilerin aktarildigi gercek veya tuzel kisi kategorisi.
Acik Riza : Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle agiklanan riza.

Anonim Hale Getirme : Kigisel verilerin, baska verilerle eglestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi.

Calisan: SSS(Samsun Segman ve Gomlek Sanayi Tic. Ltd. S$ti) personeli.

EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi Elektronik Ortam : Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile
olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildidi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin diginda kalan tim yazili, basil, gbrsel vb. diger
ortamlar.

Tedarikgi: SSS’ ne malzeme tedarikinde bulunan gergek ve tizel kisi,

Musteri: SSS’den malzeme alan gercek veya tizel kisi,

Hizmet Saglayici: SSS ile belirli bir sozlesme gergevesinde hizmet saglayan gergek veya tuzel Kigi.
ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek Kisi.

ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya
da birim hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki
ve talimat dogrultusunda kigisel verileri isleyen kisiler.

imha : Kigisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getiriimesi.
Kanun : 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tarla ortam.

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her tarla bilgi.
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Kisisel Veri isleme Envanteri : Veri sorumlularinin is siireglerine bagl olarak gergeklestirmekte olduklari
kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar igin gerekli olan azami muhafaza edilme siresini, yabanci tlkelere aktarimi
ongorulen kisisel verileri ve veri guvenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar
envanter.

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden dlzenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi,
elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde
gerceklestirilen her turld islem.

Kurul : Kisisel Veri Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri : Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya
diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Gyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza
mahkamiyeti ve glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Periyodik imha : Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kigisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gercgeklegtirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi.

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kigisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisi.

Veri Kayit Sistemi : Kigisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amagclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tizel kisi.

2.SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

SSS’nin tum birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve
idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢aliganlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirilmasi,
izlenmesi ve surekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, kigisel
verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin
saglanmasi amaciyla kigisel veri islenen tum ortamlarda veri guvenligini saglamaya yonelik teknik ve
idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha slrecleri olusturulan, “Kisisel Veri Kurulu” nun sorumlulugundadir.
Bu kurul, Genel Md, IK yoneticisi ve Fabrika Md olmak tzere 3 kisiden olusturulur. Kurul, verilerin
saklanmasi, korunmasi, imhasi, politikalarin olusturulmasi ve slrecin yénetiimesinden sorumludur.

Kisisel veri kayitlarina yalnizca sinirli sayida Sirket ¢alisaninin erisimi bulunmaktadir. Kigisel veri
kayitlarina erisimi olan Sirket galisanlari bu kayitlar firma digina yalnizca yetkili kamu kurum ve
kurulusundan gelen talep veya denetim sireclerinde kullanmak Gzere erismekte ve hukuken yetkili olan
kisilerle paylagmaktadir. Erisim yetkilendirmesi “Kigisel Veri Kurulu” tarafindan yapihr. Kayitlara erigimi
olanlara ayrica gizlilik taahhUtnamesi imzalattirihr.

Kigisel verilerin saklama ve imha sureclerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gorevleri asagida
verilmistir.

SSS Genel Mudirl, Calisanlarin politikaya uygun hareket etmesinden sorumludur.

Kisisel veri Kurulu, verilerle ilgili sireglerin yonetilmesi, Politika’nin hazirlanmasi, gelistiriimesi,
yurattlmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi ve glncellenmesinden sorumludur.

Fabrika Mudurl, Politika’'nin uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan teknik ¢éziimlerin sunulmasindan
sorumludur.

insan Kaynaklari Sorumlusu, Politikanin yiritiilmesinden sorumludur.
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3.KAYIT ORTAMLARI

Verilerin kagit ya da mikrofilmler Gzerine basilarak tutuldugu ortamlardir.
a) Matbu ortamlar Yazici, tarayici, fotokopi makinesi, Kagit Manuel veri kayit sistemleri(anket
formlan, ziyaretci giris defteri), Yazili, basili, gérsel ortamlar

SSS bunyesinde yer alan sunucular, sabit ya da tasinabilir diskler, optik diskler
gibi sair dijital ortamlardir(Etki alani, yedekleme, e-posta, veritabani, web, dosya
paylasim, vb).

Bilgi glivenligi cihazlari(gtvenlik duvari, saldiri tespit ve engelleme, glnlik kayit
dosyasi, antivirs vb)

Kisisel bilgisayarlar(Masaustu, dizista)

Mobil cihazlar(telefon, tablet vb)

Kamera kayitlari

b) Yerel dijital ortamlar

SSS bunyesinde yer almamakla birlikte, SSS’nin kullaniminda olan, kriptografik

¢) Bulut ortamlar yontemlerle sifrelenmis internet tabanlh sistemlerin kullanildigi ortamlardir.

Kisisel veriler, SSS tarafindan yukarida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak gtvenli bir sekilde
saklanir.

4. SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

SSS tarafindan; Calisanlar, Calisan adaylari, Musteriler, Tedarikgiler, Ziyaretciler ve hizmet saglayici
olarak iliskide bulunulan Gglncu kisilerin ve kurumlarin ¢alisanlarina ait kisisel veriler Kanuna uygun
olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayl agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmigtir.
4.1 Saklamaya lligkin Agiklamalar:

Kanunun 3 incti maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 tincii maddesinde
islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve dlguli olmasi ve ilgili mevzuatta dngdrtlen
veya islendikleri amag icin gerekli stire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtiimis, 5 ve 6 nci
maddelerde ise kisisel verilerin igsleme sartlari sayilmistir.

Buna gére, SSS faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngériilen veya isleme
amaclarimiza uygun siire kadar saklanir.

4.2. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler:

SSS'’nin faaliyetleri gergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen sure kadar muhafaza
edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

6098 sayili Turk Borglar Kanunu,

4734 sayili Kamu ihale Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen
Suglarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kanunu,

6331 sayili is Saghg ve Guvenligi Kanunu,

4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,

3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun,

4857 sayili is Kanunu,

isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Glvenlik Onlemlerine iligkin Yénetmelik,
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Ydnetmelik

Bu kanunlar uyarinca yururlukte olan diger ikincil duzenlemeler

cercevesinde 6ngorilen saklama slreleri kadar saklanmaktadir.
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4.3. Saklamayi Gerektiren igleme Amaglari

Kurum, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda
saklar.

insan kaynaklari siireclerini yuriitmek.

SSS iletigimi saglamak.

SSS gulvenligini saglamak,

istatistiksel galigmalar yapabilmek.

imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

SSS s surecleri ve islemleri kapsaminda, calisanlar, irtibat kisileri, veri isleyenlerin tercih ve

ihtiyaglarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gére dizenlemek ve gerekmesi halinde

guncellemek.

e Yasal duzenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yikimluliklerin yerine
getirilmesini saglamak.

o Kurum ile ig iliskisinde bulunan gergek / tizel kisilerle irtibat saglamak.

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlGligi.

4.4 imhayi Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hilkkiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

e Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
Kigisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin agik
rizasini geri almasi,

¢ Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari gergevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok
edilmesine iliskin yaptigi bagvurunun kabul edilmesi,

¢ Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami strenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha uzun
sure saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, SSS tarafindan ilgili kisinin talebi Gzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, veya anonim
hale getirilir.

5. KISISEL VERILERIN SAKLANMASI VE KORUNMASI iLE ILGILI TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erigilmesinin dnlenmesi
ile kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kanunun 12 nci maddesiyle Kanunun 6 nci
maddesi dérduncu fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler igin SSS tarafindan teknik ve idari tedbirler
alinir.

5.1 Teknik Tedbirler:
SSS tarafindan, isledidi kigisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler agsagida verilmigtir;

o Kisisel verilerin tutuldugu ortamlarda yalnizca teknolojik gelismelere uygun giincel ve guvenli
sistemler kullaniimaktadir.

Kigisel verilerin tutuldugu ortamlara yonelik guvenlik sistemleri kullaniimaktadir.

e Bilisim sistemleri Gzerindeki guvenlik zaafiyetlerinin tespitine yonelik guvenlik testleri ve arastirmalari
yapilmakta, yapilan test ve arastirmalarin sonucunda tespit edilen mevcut ya da muhtemel risk teskil
eden hususlar gideriimektedir.

o Kisisel verilerin tutuldugu ortamlara veriye erigim kisitlanarak yalnizca yetkili kigilerin, kisisel verinin
saklanma amaci ile sinirh olarak bu verilere erismesine izin verilimekte ve tim erisimler kayit altina
alinmaktadir.

e SSS blnyesinde kisisel verilerin tutuldugu ortamlarin gtivenligini saglamak tzere yeterli teknik
personel bulundurmaktadir.

o Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi ile araciligi ile
yapilmaktadir.

e SSS bilisim sistemleri techizati, yazilim ve verilerin fiziksel guvenligi icin gerekli énlemler
alinmaktadir.
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Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri glivenliginin saglanmasi igin, donanimsal (sistem odasina
sadece yetkili personelin girigini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24 ¢alisan izleme sistemi, yerel
alan agini olusturan kenar anahtarlarin fiziksel givenliginin saglanmasi, yangin séndirme sistemi,
iklimlendirme sistemi vb.) ve yazilimsal (guvenlik duvarlari, atak 6nleme sistemleri, ag erigsim
kontrolu, zararl yazilimlari engelleyen sistemler vb.) 6nlemler alinmaktadir.

Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini dnlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere uygun
teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller yapiimaktadir.
SSS igerisinde erisim prosedurleri olusturularak kisisel verilere erisim ile ilgili raporlama ve analiz
calismalari yapiimaktadir.

Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak uygunsuz erigimler veya
erisim denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

SSS, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin erigilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi igin gerekli
tedbirleri almaktadir.

Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak bagkalar tarafindan elde edilmesi halinde bu durumu ilgili kisiye
ve Kurula bildirmek icin SSS tarafindan buna uygun bir sistem ve altyapi olusturulmustur.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda glcli parolalar kullaniimaktadir.

Kigisel verilerin iglendigi elektronik ortamlarda guvenli kayit tutma (loglama) sistemleri
kullaniimaktadir.

Kisisel verilerin guivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlari kullaniimaktadir.
SSS internet sayfasina erisimde guvenli protokol (HTTPS) kullanilarak SHA 256 Bit RSA
algoritmasiyla sifrelenmektedir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik ayri politika belirlenmistir.

5.2 idari Tedbirler:
Kurum tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler agsagida sayiimistir:

Kisisel verilere erisimi olan tim SSS ¢aliganlarinin bilgi gtivenligi, kisisel veriler ve 6zel hayatin
gizliligi konularinda farkindaliklarinin artiriimasi ve bilinglendirilmesi igin galismalar yapiimaktadir.
Kigisel verilerin teknik ya da hukuki gereklilikler nedeniyle Gglincu kisilere aktariimasi halinde ilgili
Uglncu Kisilerle Kkisisel verilerin korunmasi amaciyla protokoller imzalanmakta, ilgili Ggtincl kigilerin
bu protokollerdeki yukimlUliklerine uymasi icin gerekli tim 6zen goésterilmektedir.

Calisanlarin niteliginin gelistirimesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak igslenmenin
onlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erigilmesinin énlenmesi, kisisel verilerin
muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri ve ilgili diger mevzuat hakkinda
egitimler verilmektedir.

SSS tarafindan yuarutilen faaliyetlere iliskin ¢alisanlara gizlilik sé6zlesmeleri imzalatiimaktadir.
Guvenlik politika ve prosedirlerine uymayan ¢alisanlara yénelik uygulanacak disiplin proseduri
hazirlanmistir.

Kisisel veri islemeye baslamadan énce SSS tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yukiamlGligu yerine
getirilmektedir.

Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

SSS igi periyodik ve rastgele denetimler yapiimaktadir.

6.KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta éngérilen siire ya da iglendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin sonunda
kisisel veriler, SSS tarafindan re’sen veya ilgili kisinin bagvurusu Uzerine yine ilgili mevzuat hikidmlerine
uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

6.1 imha ile ilgili Teknik ve idari Tedbirler:

SSS igbu politikada yer alan her bir imha yéntemine uygun teknik arag¢ ve ekipman bulundurur,
imha iglemlerinin yapildigi yerin gtvenligini saglar.

imha islemini yapan kisilerin erisim kayitlarini tutar.

imha islemini yapacak yetkin ve tecriibeli elemanlar istihdam eder ya da gerektiginde yetkin
Uguncu kisilerden hizmet alir.
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° imha islemini yapacak calisanlarinin bilgi gavenligi, kisisel veriler ve 6zel hayatin gizliligi
konularinda farkindaliklarinin artiriimasi ve bilinglendirilme ¢alismalari yapar,

. bilgi glvenligi, 6zel hayatin gizliligi, kisisel verilerin korunmasi ve guvenli imha teknikleri alanindaki
gelismeleri takip ve gerekli aksiyonlari almak Gzere hukuki ve teknik danigsmanlik hizmeti alir,

° teknik ya da hukuki gereklilikler nedeniyle imha islemini Gglincu kisilere yaptirdigi durumlarda ilgili
Uguncu Kisilerle kisisel verilerin korunmasi amaciyla protokoller imzalar, ilgili G¢iinct Kigilerin bu
protokollerdeki yukumliltklerine uymasi icin gerekli tim 6zeni gosterir.

° imha islemlerinin hukuka ve isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda belirtilen sart ve
yukUmluliklere uygun olarak yapilip yapiimadigini dizenli olarak denetler, gereken aksiyonlari alir.

6.2 Kigisel Verilerin

Silinmesi:

Veri Kayit Ortami

Aciklama

Sunucularda Yer
Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler
icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erigim yetkisi kaldirilarak silme
iglemi yapilir.

Elektronik Ortamda
Yer Alan Kisisel
Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren sire sona
erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin higbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir

Fiziksel Ortamda Yer
Alan Kisisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren stire sona
erenler i¢in evrak argivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger calisanlar igin
higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, Uzeri
okunamayacak sekilde ¢izilerek, boyanarak, silinerek karartma iglemi de uygulanir.

Tasinabilir Medyada
Bulunan Kisisel
Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler, iK yéneticisi tarafindan sifrelenerek ve erigim yetkisi
sadece IK ydneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla giivenli ortamlarda
saklanir.

Kamera Kayitlari

Saklama Suiresi sona eren kayitlar Gzerine yeni kayitlar kaydedilerek silinir.

6.3 Kigisel Verilerin

Yok Edilmesi:

Veri Kayit Ortami

Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer
Alan Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kigisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona
erenler, k&git kirpma makinelerinde geri dondurulemeyecek sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik
Medyada Yer Alan
Kisisel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kigisel verilerden saklanmasini
gerektiren sure sona erenlerin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi
fiziksel olarak yok edilmesi iglemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya 0zel bir
cihazdan gegirilerek yuksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle
uzerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

6.4 Kisisel Verilerin

Anonim Hale Getirilmesi:

Kigisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir. Kigisel verilerin
anonim hale getirilmis olmasi igin; kigisel verilerin, veri sorumlusu veya Uguncu kKigiler tarafindan geri
déndlrulmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestiriimesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani
acisindan uygun tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemez hale getiriimesidir.
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VERI SAHIBI | VERI KATEGORISI VERi SAKLAMA SURESI
ise alim evraklari ile Sosyal Giivenlik Kurumuna | Hizmet akdinin devaminda ve
Calisan gerceklestirilen; hizmet sliresine ve Ucrete dair hitamindan itibaren de 10(on) yil
bildirimlere esas 6zluk verileri muddetle muhafaza edilir.
ise alim evraklari ile Sosyal Givenlik Kurumuna | Hizmet akdinin devaminda ve hitamini
Calisan gerceklestirilen; hizmet slresine ve Ucrete dair takip eden takvim yil yilbasindan
¥ bildirimlere esas 6zluk verileri diginda kalan itibbaren de 10(on) yil muddetle
0zIUk verileri muhafaza edilir.
_ _ Hizmet akdinin devaminda ve
Calisan Isyeri Kisisel Saglik Dosyasi Igerigindeki Veriler | hitamindan itibaren 10(on) yil middetle
muhafaza edilir.
, S 3 . is Ortag1/Cézim Ortagi/Danismanin,
is Ortagy | '§ OrtaguGozim Ortag/Danisman ile SSS | coay 02 e ticari iliskisi siresince
. arasindaki ticari iligkinin yurtatimune dair kimlik . L -
C6zim T S o ve sona ermesinden itibaren Turk
< bilgisi, iletisim bilgisi, finansal bilgiler, telefon . ..
Ortagy/ ; y Borglar Kanunu md.146 ile Turk
aramalarinda alinan ses kayitlari, Is Ortagi/ .
Danigsman . < o Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
C6zim Ortagi/Danigsman galisani verileri .
sure ile saklanir.
SSS’e ait fiziki mekana giriste alinan Ziyaretci'ye
ait ad, soyad, T.C.K.N., ara¢ plakasi ile kamera
Ziyaretci kayitlari, telefon aramalarinda alinan ses En fazla 2 yil sure ile saklanir.
kayitlari, ziyaret sirasindaki saglanmis internet
erigimi kayitlari
internet : - - )
Sitesi Internet S'te.s' Zlyaretg|3| ne ait aq, goyaq, e En fazla 2 yil sure ile saklanir.
. - posta adresi, gezinme hareketleri bilgileri
Ziyaretcisi
Calisan Calisan Adayina ait 6zge¢mis ve ise basvuru En fazla 1 yil olmak uzere 6zgegmisin
Adayi formunda yer alan bilgiler guncelligini kaybedecegi sure kadar
saklanir.
Staj iliskisinin devaminda ve hitamini
Stajyer/ o . - takip eden takvim yili yilbagindan
(63renci) Stajyer'e ait staj dosyasinda yer alan bilgiler itibaren de 10(on) yil miiddetle
muhafaza edilir.
. " . L Musteri'nin, satin almis oldugu her bir
Musteri'ye ait ad, soyad, T.C.K.N., iletisim g . .
. . bilgileri, 6deme bilgileri ve ydntemleri, telefon urun sunulmasindan |t|b§|ren_Turk
Muasteri P Bor¢lar Kanunu md.146 ile Turk
aramalarinda alinan ses kayitlari, Griin/hizmet .
SR A L Ticaret Kanunu md.82 uyarinca 10 yil
tercihleri, islem gec¢migi, 6zel gun bilgileri e
sure ile saklanir.
Musteri Kamera goéruntuleri, arag plaka bilgisi En fazla 2 yil sure ile saklanir.
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Potansiyel Musteri ile SSS arasindaki ticari iligki
Potansiyel kurulmasina dair s6zlesme gorusmeleri sirasinda
Musteri alinan kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, finansal
bilgiler, telefon aramalarinda alinan ses kayitlari

2 yil sure ile saklanir.

is/ticari iligkisi sUresince ve sona

kimlik bilgisi, iletisim bilgisi, finansal bilgiler, ermesinden itibaren Turk Borglar
Tedarikgiler | telefon aramalarinda alinan ses kayitlari, Kanunu md.146 ile Turk Ticaret
Kurum/Firma caligani verileri Kanunu md.82 uyarinca 10 yil sure ile
saklanir.

S6z konusu saklama sireleri Gzerinde, gerekmesi halinde Kalite Sistem Ydnetimi tarafindan
glincellemeler yapilir.

Saklama sureleri sona eren kisisel veriler icin re’sen siime, yok etme veya anonim hale getirme islemi iK
sorumlusu tarafindan yerine getirilir.

8. PERIYODIK iMHA SURESI:

SSS, periyodik imha stresini 1 yil olarak belirlemistir. Buna gére, SSS’de her yil Aralik ayinda periyodik
imha islemi gerceklestirilir. Bu islem ile saklama sliresi sona eren veriler imha edilir.

9. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI,SAKLANMASI, GUNCELLEME, YURURLUK VE YURURLUKTEN
KALDIRMA

9.1. Politikanin yayinlanmasi ve Saklanmasi:

Politika, i1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak Uzere iki farkli ortamda yayimlanir,
internet sayfasinda kamuya agiklanir. Basili k&git nishasi da Kalite Sistem Ydneticisi tarafindan
dosyasinda saklanir.

9.2. Politika’nin guncellenme periyodu:
Politika, ihtiya¢ duyuldukga gézden gecirilir ve gerekli olan bélimler giincellenir.

SSS, Kanunda yapilan degisiklikler nedeniyle, Kurum kararlari uyarinca ya da bilisim alanindaki
gelismeler dogrultusunda Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikasinda ya da isbu Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasinda degisiklik yapma hakkini sakli tutar.

SSS, isbu Politikada yapilan degisiklikleri derhal metne isler ve degisiklikleri revizyon ile kayit altina alir.
9.3. Politikanin yiurirliigii ve yiirurliikten kaldiriimasi:

Politika, SSS internet sitesinde yayinlanmasinin ardindan yarurltige girmis kabul edilir. YUrarlikten
kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politika'nin 1slak imzali eski ntshalari “Kisisel Veri Kurulu” karari
ile Kalite Sistem Yonetimi tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak) imzalanir
ve en az 5 yil sure ile saklanir.




